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Artigo 1.2 - Objeto
1. O presente procedimento tem por objeto PROCEDIMENTO POR AJUSTE DIRETO PARA A

“AQUISICAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA JURIDICA NA MODALIDADE DE AVENCA”.

2. A contratacdo tem a necessidade fundamentada na auséncia de recursos préprios na drea
juridica, no quadro de pessoal do Instituto de Geografia e Ordenamento do Territdrio (IGOT).

3. O presente procedimento corresponde ao CPV 79110000-8 (Servicos de assessoria e
representacao juridicas), do Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos (CPV), conforme

definido pelo Regulamento (CE) n.2 213/2008, de 28 de Novembro de 2007.

Artigo 2.2 - Entidade Adjudicante
O presente procedimento é realizado pelo Instituto de Geografia e Ordenamento do Territério na

qualidade de Entidade Adjudicante.

Artigo 3.2 - Decisdo de Contratar
A decisdo de contratar foi tomada pelo Presidente do Instituto de Geografia e Ordenamento do

Territério da Universidade de Lisboa, no uso de competéncia propria.

Artigo 4.2 - Fundamentagao Juridica Para a Escolha do Procedimento
O presente Ajuste Direto tem fundamentacdo juridica na alinea d), do n.2 1 do artigo 20.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos (CCP), e pela conjugacdo da nogdo n.2 2 do art.2 112.2, nos termos do n.2 1
e verificadas as restrigdes previstas no n.2 2, ambos do art.2 113.2 do CCP, procedimento no qual o

IGOT o convida diretamente a apresentar proposta.

Artigo 5.2 - Conduc¢do do procedimento
Nos termos do n.2 1 do art.2 67.2, do CCP, tratando-se de um procedimento por Ajuste Direto nao
ha lugar a constituicdo de Juri e a condugdo do procedimento cabe aos Servicos da Entidade
Adjudicante. Por decisdo do 6rgdo com competéncia para contratar os Servicos de Apoio ao Ensino
e a Investigacdo serdo responsaveis pelo lancamento e acompanhamento do presente

procedimento.
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ARTIGO 6.2 - DISPONIBILIZAGAO DAS PEGCAS DO PROCEDIMENTO
1. As pegas do procedimento sdo constituidas, nos termos da alinea a) do n.2 1 do art.2 40.2 do
CCP, pelo Convite a apresentacdo de proposta, pelo Caderno de Encargos e respetivos anexos,
bem como pelas demais documentag¢des que dele faga parte integrante.
2. As pecas do procedimento sdo disponibilizadas gratuitamente na plataforma eletrdnica de

contratagdo publica ACINGOV acessivel através do sitio eletrénico https://www.acingov.pt .

ARTIGO 7.2 - ESCLARECIMENTOS, RETIFICAGOES E ALTERACOES DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
Nos termos do n.2 1 do art.2 50.2 do CCP, no primeiro terco do prazo fixado para apresentacdo da

proposta:

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do procedimento,
devem ser solicitados, por escrito, via plataforma eletrénica de contratacdo publica ACINGOV.

2. No mesmo periodo de tempo, deve ser apresentada uma lista na qual identifique, expressa e
inequivocamente, os erros e omissdes que detetem no caderno de encargos.

3. Nos termos don.2 5 do art.2 50.2 do CCP, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a
apresentacdo de proposta:
a) os esclarecimentos a que se refere o n.2 1 do presente artigo, serdo prestados, por escrito,
através do mesmo meio;
b) o 6rgdo competente para a decisdo de contratar indicado no art.2 3.2 do presente Convite,
pronuncia-se sobre os erros e omissdes identificados pelo interessado, podendo proceder as
respetivas retificagGes.

4. Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos nimeros anteriores encontram-se junto as
pecas do procedimento em suporte papel e sdo disponibilizados por correio eletrénico, sendo

todos os interessados notificados desse facto.

ARTIGO 8.2 - DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Segundo o disposto no art.2 57.2 do CCP, a proposta é constituida pelos seguintes documentos:

1. Declaragdo de aceitagdo do contetdo do caderno de encargos, nos termos da alinea a) don.2 1

do art.257.2 do CCP com as alteracdes promovidas pelo Decreto-Lei 111-B/2017 de 31 de agosto

3/8
IGOT-ULisboa - Edificio do IGOT, Rua Branca Edmée Marques, 1600-276 LISBOA - tel.: 21 044 30 00 - www.igot.ulisboa.pt


https://www.acingov.pt/

Instituto de Geografia
e Ordenamento do Territério

UNIVERSIDADE DE LISBOA

U LISBOA | oriEisehee

de 2017 e demais retificacdes, emitida conforme modelo constante do Anexo | ao CCP, que
deverd ser assinada pelo interessado ou representante com poderes para o obrigar, digitalizada
e enviada num ficheiro, com a designacdo, por exemplo, “Anexo_l.pdf”.

2. Documentos que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucdo
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, nos
termos da alineab) don.21 do art.2572 do CCP, de acordo com os quais o concorrente se dispde
a contratar.

3. Os precos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e por extenso, e ndo incluem o
IVA.

4. Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

5. Todos os documentos sdo obrigatoriamente assinados individualmente pelo interessado ou
representante com poderes para o obrigar nos termos do n.2 4 do art.2 57.2 do CCP, com recurso
a assinatura eletrdnica qualificada nos termos dos n.* 2 a 6 do art.2 54.2 da Lei 96/2015 de 17
de agosto.

6. Quando, ndo seja possivel, através do Certificado Digital Qualificado determinar a qualidade e
os poderes de assinatura do membro da pessoa coletiva ou do assinante indicado no Certificado
deve o concorrente apresentar, juntamente com os documentos submetidos, um documento
oficial que ateste o poder de representacdo e assinatura, designadamente, a certiddo

permanente ou uma procurac¢do devidamente reconhecida por autoridade competente.

ARTIGO 9.2 - IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

ARTIGO 10.2 - PRAZO E MODO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
1. As propostas devem ser apresentadas via plataforma eletrénica ACINGOV até as 23h:59m do 5.2
(quinto) dia a contar da data do envio do convite a apresentacdo de propostas.
2. Sempre que o prazo definido para a presente proposta termine em sabados, domingos ou
feriados o término do mesmo passard para as 09h:00m do dia util seguinte.
3. A contagem do prazo fixado no nimero anterior ndo se suspende aos sabados, domingos e

feriados.
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ARTIGO 11.2 - PRECO ANORMALMENTE BAIXO

Nao é definido nenhum preco anormalmente baixo.

ARTIGO 12.2 - PROPOSTAS VARIANTES

N3o sdo admitidas propostas variantes.

ARTIGO 13.2 - PRAZO DE MANUTENGAO DE PROPOSTAS

O prazo de validade das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias contados da data do termo do

prazo fixado para a sua apresentagao.

ARTIGO 14.2 - ESCLARECIMENTOS A PROPOSTA

. Os servicos da Entidade Adjudicante podem solicitar quaisquer esclarecimentos as propostas
apresentadas que considere necessdrios para efeito de andlise e da avaliacdo das mesmas.

. Os servicos da Entidade Adjudicante devem solicitar aos concorrentes que procedam ao
suprimento de irregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo
essenciais e que carecam de suprimento, assim como a apresentacdo de documentos que se
limitem a comprovar factos a data de apresentagdo da proposta, num prazo de 3 (trés) dias.

. Os servicos da Entidade Adjudicante podem proceder a retificacdo oficiosa de erros de escrita
ou de cdlculo contidos nas propostas, desde que, seja, evidente a existéncia de erro e os termos
em que o mesmo deve ser corrigido.

. Os servicos da Entidade Adjudicante notificam o concorrente dos pedidos referidos non.21 e 2

do presente artigo.

ARTIGO 15.2 - EXCLUSAO DA PROPOSTA
. E excluida a proposta que revele as situa¢des previstas no n.2 2 do art.2 146.2 do CCP.
. E ainda excluida a proposta que:

a) Nao seja constituida por todos os documentos exigidos no art.2 8.2 do presente convite;

b) Apresente atributos que violem os pardmetros base fixados no Caderno de Encargos ou que
apresente termos ou condi¢des que violem aspetos de execu¢do do contrato a celebrar ndo
submetidos a concorréncia;

c) Revele a impossibilidade de avaliagdo em virtude da incorreta apresentacdo de algum

atributo;
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d)

Revele a existéncia de fortes indicios de acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de
falsear a concorréncia;

Tenha sido apresentada depois do termo fixado para a sua apresentacao;

N3do cumpra o n.24 do art.2 57.2 do CCP;

N3o observe as formalidades do modo de apresentacao da proposta disposto no art.2 10.2
do presente convite (prazo e modo de apresentacdo);

Envolva alteragdes as cladusulas do Caderno de Encargos, que ndo cumpra as especificagcdes
técnicas e ndo respeite os termos admitidos nas pecas de procedimento;

Incida em qualquer outra causa de exclusdo legalmente prevista;

ARTIGO 16.2 - ADJUDICAGAO NO CASO DE APRESENTAGAO DE UMA UNICA PROPOSTA

1. Nos termos do n.2 1 do art.2 125 do CCP, compete aos servicos da entidade adjudicante pedir

esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto da decisdo de adjudicacdo ao érgao

competente para a decisdo de contratar.

2. Nos termos do n.2 2 do art.2 125 do CCP, ndo ha lugar as fases de negociacdo e de audiéncia

prévia, nem a elaboracgdo dos relatdrios preliminar e final, podendo, porém, o concorrente ser

convidado a melhorar a sua proposta.

ARTIGO 17.2 - APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

O adjudicatario obriga-se a apresentar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da

notificacdo da decisdo de adjudicacdo, os documentos de habilitacdo referidos no artigo 81.2 do

CCP, através da plataforma eletrdnica:

1. Declaragdo referida na alinea a) do n21 do art.812 do CCP, emitida conforme modelo constante

do Anexo Il ao presente convite e do qual faz parte integrante;

2. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d),

e), e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do CCP, nomeadamente:

a)
b)
c)
d)

Certiddo Permanente da empresa com indica¢do dos érgados que vinculam a empresa;
Certidao comprovativa da situagao contributiva da Seguranca Social;

Certiddo comprovativa da regularizagado da situacdo tributaria;

Certificados dos Registos Criminais dos titulares dos 6rgdos de administracdo, da diregdo

ou geréncia;
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e) Certificado do Registo Criminal da empresa;

f) Procuracdo com Delegacao de Poderes para intervir no procedimento, se aplicavel.

3. Todos os documentos de habilitacdo do adjudicatdrio devem ser redigidos em lingua
portuguesa, ou em lingua estrangeira desde que o adjudicatdrio os faca acompanhar de

traducdo devidamente legalizada.

ARTIGO 18.2 - PRAZO DE SUPRESSAO DE IRREGULARIDADES

No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados que possam levar a

caducidade da adjudicacdo, o adjudicatario é notificado para supri-las no prazo de 5 (cinco) dias

Uteis.

ARTIGO 19.2 - MINUTA DE CONTRATO E RECLAMAGOES

1. A minuta de contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos 2 (dois) dias
Uteis subsequentes a notificagao.

2. As reclamagdes da minuta do contrato sé podem ter por fundamento a previsdo de obrigacGes
gue contrariem ou ndo constem dos documentos que integram o contrato ou ainda a recusa dos
ajustamentos propostos.

3. No prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da apresentacdo da reclamagdo, o érgdo que aprovou a
minuta do contrato comunica ao adjudicatario a sua decisdo, equivalendo o respetivo siléncio

ao indeferimento da reclamacgao.

ARTIGO 20.2 - PRESTAGAO DA CAUGAO

Nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP ndo € exigida a prestagdo de caugdo.

ARTIGO 21.2 - CELEBRACAO DO CONTRATO
1. O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitagdo da
minuta ou da decisdo da reclamacao.
2. Aoutorgado contrato sera realizada, nos termos da alinea b) do n.2 3 do art.2 104.2, com recurso
a assinatura por meios eletrdnicos, concedendo-se para o efeito de outorga e devolugao do

Contrato, o prazo de 3 (trés) dias.
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ARTIGO 22.2 - FALSIDADE DE DOCUMENTOS E DE DECLARAGCOES
Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal, a
falsificacdo de qualquer documento de habilitagdo ou a prestacao culposa de falsas declara¢des
determina, consoante o caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicacdo e dos atos

subsequentes.

ARTIGO 23.¢ - DISPOSICOES FINAIS
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto nas pecas do procedimento aplica-se o disposto no

Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislagado aplicavel.
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